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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
ПРЕДСЕДАТЕЛЯ БЕРЕЗНИКОВСКОЙ ГОРОДСКОЙ ДУМЫ            
ПЕРМСКОГО КРАЯ

       22.08.2016                                                                                          № 9

	Об утверждении Положения о представительских расходах и расходах на мероприятия Березниковской городской Думы


В целях упорядочения использования бюджетных средств на представительские расходы и расходы на мероприятия Березниковской городской Думы
         ПОСТАНОВЛЯЮ: 
1.Утвердить прилагаемое Положение о представительских расходах и расходах на мероприятия Березниковской городской Думы. 

2.Признать утратившим силу постановление председателя Березниковской городской Думы от 01 июля 2011г. № 2 «Об утверждении Положения о представительских расходах Березниковской городской Думы».
3.Разместить настоящее постановление на официальном сайте Березниковской городской Думы в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

 4.Настоящее постановление вступает в силу с 01 января 2017 года и применяется к правоотношениям, возникшим при формировании бюджетной сметы Березниковской городской Думы на 2017 год.
 5.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на управляющего делами Березниковской городской Думы.

Председатель 
Березниковской городской Думы                                К.В.Белоглазов
	УТВЕРЖДЕНО

постановлением 
председателя Березниковской городской Думы 

от 22.08.2016 № 9


ПОЛОЖЕНИЕ
о представительских расходах и расходах на мероприятия 
Березниковской городской Думы
I.Общие положения 

1.1.Настоящее Положение о представительских расходах и расходах на мероприятия Березниковской городской Думы (далее – Положение) регламентирует порядок планирования и использования средств бюджета города Березники на расходы, производимые Березниковской городской Думой, связанные с приемом и обслуживанием официальных делегаций и отдельных лиц (далее – прием), организацией, проведением и участием в мероприятиях (далее – мероприятие), определяет состав расходов и их документальное оформление.
1.2.Для целей реализации Положения используются следующие основные понятия:

представительские расходы - расходы, связанные с приемом и обслуживанием официальных делегаций, организацией и проведением переговоров, совещаний, симпозиумов, конференций, с целью установления и (или) поддержания взаимовыгодного сотрудничества в соответствии с приложением  1 к настоящему Положению,

мероприятия - приемы, презентации, совещания, дни рождения физических лиц и дни основания юридических лиц, и иные действия, осуществляемые в рамках реализации функций должностных лиц Березниковской городской Думы,
расходы на мероприятия - расходы, связанные с приобретением сувениров, грамот, благодарственных писем, подарков, цветов для участия в мероприятиях, а также иные расходы, указанные в приложении 2 к настоящему Положению.
1.3.Представительские расходы могут осуществляться как самостоятельные расходы, а также в составе общих расходов на проведение мероприятий.

1.4.Принятие обязательств, обусловливающих возникновение представительских расходов и расходов на мероприятия, осуществляется  в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации и законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд.
II.Планирование представительских расходов и
расходов на мероприятия
2.1.Средства на представительские расходы и расходы на мероприятия планируются отделом учета и отчетности Березниковской городской Думы ежегодно в  смете расходов на содержание Березниковской городской Думы.
2.2.Предельные нормы расходов, указанные в приложениях 1 и 2 к настоящему Положению, используются при осуществлении представительских расходов и расходов на мероприятия.

III.Порядок использования средств бюджета города Березники

 на представительские расходы и расходы на мероприятия

3.1.Организация приема (мероприятия) осуществляется в соответствии с распоряжением председателя Березниковской городской Думы (далее – руководитель), которым утверждается программа приема (мероприятия), смета расходов согласно приложения 3 к настоящему Положению, назначается ответственное лицо.

3.2.Программа приема (мероприятия) составляется управляющим делами Березниковской городской Думы. 

В программе приема (мероприятия) указываются:

а) наименование и цель;

б) дата, место, срок проведения;

в) список приглашенных или принимаемых лиц;

г) список лиц, ответственных за проведение приема (мероприятия)

д) предельный объем средств, необходимый для проведения приема 

(мероприятия).

3.3.После проведения приема (мероприятия) ответственным лицом составляется акт и отчет об осуществлении представительских расходов или расходов на мероприятия с расшифровкой сумм фактически произведенных расходов (далее – акт, отчет) согласно приложения 4 и 5 к настоящему Положению.
3.4.Акт подписывается комиссией по списанию материальных ценностей, созданной руководителем в соответствии с требованиями федерального законодательства о бухгалтерском учете, и утверждается руководителем.
3.5.Ответственное лицо в течение 5 (пяти) рабочих дней представляет акт и отчет в отдел учета и отчетности Березниковской городской Думы. 

3.6.Списание расходов на приобретение цветов, расходов на приобретение чая, кофе, напитков (питьевой воды, молока, сливок), сахара, кондитерских изделий, фруктов для приемной руководителя осуществляется на основании акта в порядке, указанном в пункте 3.4. настоящего раздела.

IV.Ответственность

4.1.Ответственность за целевое использование средств бюджета города Березники на представительские расходы и расходы на мероприятия несет руководитель.

                                                               Приложение 1

                                                  к Положению

                                                  о представительских расходах 
                                                  и расходах на мероприятия

                                                  Березниковской городской 

                                                  Думы

Предельные нормы представительских расходов

	№ п/п
	Наименование расходов
	Норма в руб. (не более)

	1
	Питание в сутки (на одного участника)
	2000,00

	2
	Буфетное обслуживание (на одного участника в день)
	1000,00

	3
	Сувениры (подарки), вручаемые от имени Березниковской городской Думы:
	

	
	-для юридического лица
	6000,00

	
	-для физического лица 
	2500,00

	4
	Цветы, вручаемые от имени Березниковской городской Думы (на одного участника)
	2000,00

	5
	Информационно-презентационные материалы, канцелярские принадлежности (на одного участника)
	500,00


Расходы на обслуживание делегаций автотранспортом, расходы на услуги переводчика, не состоящего в штате Березниковской городской Думы,  принимаются по фактической стоимости.

Расходы на бытовое обслуживание, связанное с деятельностью делегации в рамках визита, в том числе фото- и видеосъемки, принимаются по фактической стоимости.

Расходы, связанные с предоставлением помещений, их оформлением и обеспечением звуковой аппаратурой, иные расходы, необходимые для проведения мероприятий, не включенные в таблицу предельных норм представительских расходов, принимаются по фактической стоимости.

                                                  Приложение 2
                                                  к Положению

                                                  о представительских расходах 

                                                  и расходах на мероприятия

                                                  Березниковской городской 

                                                  Думы

Предельные нормы расходов на мероприятия

	№ п/п
	Наименование расходов
	Норма в руб.
(не более)

	1
	Буфетное обслуживание (на одного участника в день)
	500,00

	2
	Обед, ужин или другое аналогичное мероприятие, связанное с официальным приемом председателя Березниковской городской Думы (на одного участника)
	2000,00

	3
	Сувениры (подарки), грамоты, благодарственные письма и (или) цветы для участия в приемах, презентациях, открытиях выставок и т.п.; сувениры (подарки) и (или) цветы ко дню рождения, праздничным дням, профессиональным праздникам, памятным дням:
-для юридического  лица

-для физического лица
	6000,00
2500,00

	5
	Информационно-презентационные материалы, канцелярские  принадлежности (на одного участника)
	500,00

	6
	Расходы, связанные с приемом посетителей (на приемную председателя в месяц)
	2500,00


Расходы, связанные с предоставлением помещений, их оформлением и обеспечением звуковой аппаратурой, на транспортное обслуживание участников мероприятий, на поздравительные телеграммы и открытки, на услуги фото- и видеосъемки, иные расходы, необходимые для проведения мероприятий и участия в мероприятиях, не включенные в таблицу предельных норм расходов на мероприятия, принимаются по фактической стоимости.

Праздничные дни, профессиональные праздники и памятные дни установлены нормативными правовыми актами, действующими на территории Российской Федерации.

                                                  Приложение 3
                                                  к Положению

                                                  о представительских расходах 

                                                  и расходах на мероприятия

                                                  Березниковской городской 

                                                  Думы

                                  УТВЕРЖДАЮ:

                                                       Председатель Березниковской 

                                    городской Думы       

                                     _________________ (____________)

                            «_____»______________20______г.  

С М Е Т А

представительских расходов/расходов на мероприятия 
по Березниковской городской Думе

на проведение______________________________________________________

                                                (наименование мероприятия)

Количество и состав лиц, участвующих в мероприятии:___________________

	Наименование расходов
	Предельная сумма расходов (включая НДС), руб.

	1
	2

	
	

	
	

	ИТОГО
	


Лицо, ответственное за
проведение мероприятия: 
_______________________               ____________                 ________________

            (должность)                              (подпись)                             (Ф.И.О.)
Согласовано:
Управляющий делами  
Березниковской городской Думы   
                                                            _____________           ___________________

                                                               (подпись)                           (Ф.И.О.)
                                                  Приложение 4
                                                  к Положению

                                                  о представительских расходах 

                                                  и расходах на мероприятия

                                                  Березниковской городской 

                                                  Думы

                            УТВЕРЖДАЮ:

                                                 Председатель Березниковской 

                               городской Думы       

                                     _____________ (____________)

                                                           «_____»_____________20____г.
АКТ

г.Березники                                           «___»______________20___г.
Комиссия в составе: ____________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                                                 (Ф.И.О., должность)

Подтверждает фактически произведенные расходы на сумму ______

___________________________________________________________
при проведении следующего мероприятия:______________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,
  (с указанием количества гостей, места встречи, даты, наименования мероприятия) 

которые подлежат списанию на представительские расходы/расходы на мероприятия (нужное указать) в соответствии с Положением о представительских расходах и расходах на мероприятия Березниковской городской Думы, утвержденным постановлением председателя Березниковской городской Думы.

Члены комиссии:                (Подпись)                   (Ф.И.О.)

                                                  Приложение 5
                                                  к Положению

                                                  о представительских расходах 

                                                  и расходах на мероприятия

                                                  Березниковской городской 

                                                  Думы

                            УТВЕРЖДАЮ:

                                                 Председатель Березниковской 

                              городской Думы       

                                     _____________ (____________)

                                                          «_____»_____________20____г.                                
О Т Ч Е Т

об осуществлении представительских расходов/расходов на мероприятия
на проведение _______________________________________________

        (наименование мероприятия)

Количество и состав лиц, участвующих в мероприятии:___________

	Перечень оправдательных документов, подтверждающих, представительские расходы (наименование, номер, дата)
	Сумма (руб.)

	1
	2

	
	

	
	

	
	

	
	


Отчет составил:
 _________________           ____________          __________________

       (должность)                    (подпись)                       (Ф.И.О.)
Лицо, ответственное за

  проведение мероприятия: 
___________________          ___________            __________________

       (должность)                   (подпись)                       (Ф.И.О.)

