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Глава 1. Общие положения

Статья 1. Предмет Регламента  Контрольно-счетной палаты

1. Регламент Контрольно-счетной палаты города Березники разработан в соответствии с Положением о Контрольно-счетной палате города Березники.
2. Регламент определяет внутренние вопросы деятельности Контрольно-счетной палаты города Березники, полномочия председателя Контрольно-счетной палаты, аудиторов, порядок ведения дел, порядок подготовки и проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, порядок информирования о деятельности Контрольно-счетной палаты города Березники.

3. Контрольно-счетная палата осуществляет свою деятельность на основании Конституции Российской Федерации, Федерального закона от 07.02.2011г. № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований», Закона Пермского края от 31.05.2012г. № 40-ПК «Об отдельных вопросах организации и деятельности контрольно-счетных органов муниципальных образований Пермского края», иных законодательных актах Российской Федерации и Пермского края, Устава города Березники,  Положения о Контрольно-счетной палате города Березники (далее – Положение о КСП) и в соответствии с настоящим Регламентом.
4.  Настоящий Регламент обязателен для исполнения всеми сотрудниками Контрольно-счетной палаты города Березники. Неисполнение сотрудниками Контрольно-счетной палаты требований настоящего Регламента является нарушением должностных обязанностей.
5. По вопросам, связанным с организацией работы, а также решение, которых не урегулировано настоящим Регламентом, должностные лица КСП руководствуются указаниями председателя КСП.

6. В дополнение к Регламенту в  КСП действуют  приказы Председателя – правовые акты, издаваемые Председателем КСП в рамках  его компетенции для разрешения основных задач КСП, имеющие обязательную силу для всех сотрудников КСП.
Статья 2.   Понятия и термины, применяемые в настоящем Регламенте
В настоящем Регламенте применяются следующие понятия и термины:

      финансовый контроль - система мероприятий по проверке законности, целесообразности и эффективности действий по формированию, распределению и использованию финансовых ресурсов, находящихся в распоряжении местных органов власти;
контрольно-ревизионная деятельность – вид деятельности КСП, осуществляемый путем проведения комплексных ревизий, тематических проверок и обследований, в порядке определенном настоящим Регламентом;

 контрольные мероприятия – осуществляемые КСП  действия по выполнению возложенных на нее функций (задач), связанные с  проведением контрольно-ревизионной  деятельности:

ревизия - система контрольных действий по проверке финансово-хозяйственной деятельности организации за определенный период (система обязательных контрольных действий по документальной и фактической проверке обоснованности и  соответствия требованиям действующего законодательства совершенных  хозяйственных и финансовых операций на  ревизируемом  объекте за определенный период,   правильности их отражения в бухгалтерском учете и отчетности, а также деятельность по  определению эффективности  и целесообразности расходования средств городского бюджета, использования муниципальной собственности и земельных участков);
проверка - изучение и анализ деятельности органов местного самоуправления и организаций по отдельным направлениям   или вопросам с преимущественным использованием приемов выборочного документального контроля; 
аудит эффективности – проверка деятельности органов местного самоуправления, бюджетных учреждений, иных получателей бюджетных средств в целях определения эффективности использования ими бюджетных средств, полученных для выполнения возложенных на них функций и поставленных задач, а также муниципальной собственности;      


обследование - оперативное выявление положения дел по определенному вопросу,   входящему в компетенцию Контрольно-счетной палаты, в целях определения целесообразности проработки данной проблемы и необходимости проведения проверки или ревизии;
      акт - документ, составляемый должностным лицом Контрольно-счетной палаты по результатам проведения контрольного мероприятия, подписанный руководителем и главным бухгалтером проверяемой организации; 
      протокол разногласий - документ, подписанный руководителем проверяемой организации, содержащий мотивированное несогласие с выводами, изложенными в акте по результатам контрольного мероприятия со ссылками на соответствующие нормативные правовые акты;
      представление - решение Контрольно-счетной палаты, обязательное для исполнения исполнительными органами местного самоуправления, организациями и должностными лицами о принятии мер по устранению нарушений, выявленных в ходе контрольного мероприятия, возмещению причиненного ущерба и привлечению к ответственности должностных лиц;

      предписание – распоряжение Контрольно-счетной палаты, принятое по результатам проведенных контрольных мероприятий, направляемое руководителям проверяемых организаций, содержащее обязательные для исполнения требования по устранению выявленных нарушений в определенный срок;
      отчет по результатам контрольного мероприятия - итоговый документ, завершающий контрольное мероприятие, составляемый должностным лицом Контрольно-счетной палаты с учетом рассмотрения протокола разногласий и утверждаемый председателем Контрольно-счетной палаты;
      заключение по результатам контрольного мероприятия - информационный документ, направляемый в городскую Думу и Главе города, содержащий краткую информацию о результатах контрольного мероприятия и завершающий контрольное мероприятие.
      экспертно-аналитическая деятельность и информационная деятельность  – виды деятельности КСП, осуществляемые в порядке, установленном настоящим Регламентом, путем:

 а) проведения экспертизы проектов бюджета и отчетов об исполнении бюджета города Березники, нормативных правовых актов, иных документов, затрагивающих вопросы бюджета, финансовых средств города Березники, а также управления и распоряжения муниципальной собственностью  и представления в Березниковскую городскую Думу;
б) анализа и исследования нарушений и отклонений в бюджетном процессе, подготовки и внесения в Березниковскую городскую Думу предложений по их устранению и совершенствованию бюджетного процесса в целом;

в) подготовки и представления заключений и ответов на запросы соответствующих органов и должностных лиц;

г) подготовки и представления в Березниковскую городскую Думу информации (отчетов) по результатам проведенных контрольных мероприятий;

д) деятельности по разработке методических материалов (стандартов и правил) проведения контрольных мероприятий.

     финансовая экспертиза – финансово-экономический анализ проектов муниципальных правовых актов и иных документов по вопросам, входящим в компетенцию Контрольно-счетной палаты;

      заключение по результатам финансовой экспертизы – итоговый документ, завершающий финансовую экспертизу, направляемый в городскую Думу и Главе города. 
Глава 2. Задачи, полномочия Контрольно-счетной палаты, формы и виды финансового контроля

Статья 3.  Задачи Контрольно-счетной палаты 

 Задачами Контрольно-счетной палаты являются:

1). Организация и осуществление предварительного, текущего (оперативного) и последующего контроля за исполнением доходных и расходных статей бюджета города по объемам, структуре и целевому назначению,  а также - за использованием заемных и привлеченных средств;

2). Организация и осуществление контроля за законностью, рациональностью и эффективностью использования органами местного самоуправления и организациями средств бюджета города; 

3). Контроль за расходованием финансовых ресурсов, поступающих в распоряжение города Березники из бюджетов вышестоящих уровней;

4). Контроль за поступлением в бюджет города средств, полученных от управления и распоряжения муниципальной собственностью (в том числе от приватизации, передачи в постоянное и временное пользование, аренду), от управления объектами муниципальной собственности;  контроль за управлением и распоряжением муниципальной собственностью, в том числе паями (долями, акциями) хозяйствующих обществ, соучредителями которых выступает администрация города;
5). Оценка законности, результативности, экономичности, эффективности и целесообразности расходования бюджетных средств и использования муниципальной собственности;
6).  Анализ исполнения бюджета города;

7). Анализ выявленных отклонений от установленных показателей бюджета, подготовка предложений, направленных на совершенствование бюджетного процесса в целом;

8). Контроль за состоянием и обслуживанием муниципального долга, законностью, рациональностью и эффективностью использования муниципальных заимствований;
9). Проверка финансового состояния получателей муниципальных гарантий и лиц, в обеспечение обязательств которых выступает поручителем муниципальное образование «Город Березники»;

10). Контроль за своевременностью движения средств бюджета в кредитных организациях и органах казначейства;

 11). Ежеквартальное представление городской Думе информации о ходе исполнения бюджета города и результатах  проведенных контрольных мероприятий;
12). Аудиторское, экспертно-аналитическое, информационное и методологическое обеспечение деятельности Березниковской городской Думы и Главы города Березники при осуществлении подготовки, принятия, исполнения и контроля за исполнением местного бюджета, управлением и распоряжением имуществом, находящимся в муниципальной собственности;
13). Финансовая экспертиза проекта бюджета города, целевых программ, проектов муниципальных правовых актов органов местного самоуправления, методик, положений и иных документов и их проектов по вопросам, входящим в компетенцию Контрольно-счетной палаты; 

14). Другие задачи, входящие в компетенцию Контрольно-счетной палаты в соответствии с Положением о КСП и иными нормативными правовыми актами Березниковской городской Думы.

Статья 4.  Полномочия Контрольно-счетной палаты
     1.  Контрольно–счетная  палата города Березники осуществляет следующие основные полномочия: 

    1). Контроль  за  исполнением местного бюджета;

    2). Контроль за соблюдением установленного порядка подготовки и рассмотрения проекта местного бюджета, отчета о его исполнении;

     3). Проведение экспертизы проекта местного бюджета и иных нормативных правовых актов органов местного самоуправления;

     4). Внешняя проверка годового отчета об исполнении местного бюджета;
     5). Организация и осуществление контроля за законностью, результативностью (эффективностью и экономичностью) использования средств местного бюджета, а также средств, получаемых местным бюджетом из иных источников, предусмотренных законодательством Российской Федерации
     6). Контроль за соблюдением установленного порядка управления и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности, в том числе охраняемыми результатами интеллектуальной деятельности и средствами индивидуализации, принадлежащими муниципальному образованию город Березники;
     7). Оценка эффективности предоставления налоговых и иных льгот и преимуществ, бюджетных кредитов за счет средств местного бюджета, а также оценка законности предоставления муниципальных гарантий и поручительств или обеспечения исполнения обязательств другими способами по сделкам, совершаемым  юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями за счет средств местного бюджета  и имущества, находящегося в муниципальной собственности города Березники;
     8). Финансово-экономическая экспертиза проектов муниципальных правовых актов (включая обоснованность финансово-экономических обоснований) в части, касающейся расходных обязательств муниципального образования, а также муниципальных программ;
     9). Анализ бюджетного процесса в муниципальном образовании и подготовка предложений, направленных на его совершенствование;

     10). Подготовка информации о ходе исполнения местного бюджета, о результатах проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий и представление такой информации в Березниковскую городскую Думу, председателю Березниковской городской Думы и главе города Березники;
      11). Подготовка проектов нормативных актов по вопросам ведения Контрольно-счетной палаты города Березники;

      12). Взаимодействие с контрольно-счетными органами Пермского края и муниципальных образований Пермского края, а также со Счетной  палатой Российской Федерации, налоговыми органами, органами прокуратуры, иными правоохранительными, надзорными и контрольными органами;

      13). Вступление в объединения (ассоциации) контрольно-счетных органов Российской Федерации, объединения (ассоциации) контрольно-счетных органов Пермского края;

      14). Создание совместно с иными государственными и муниципальными органами в целях координации деятельности Контрольно-счетной палаты города Березники как временных, так и постоянно действующих координационных, консультативных, совещательных и других рабочих органов;
      15). Участие в пределах полномочий в мероприятиях, направленных на противодействие коррупции; 
      16). Иные полномочия в сфере внешнего муниципального финансового контроля, установленные федеральными законами, законами Пермского края, Уставом города и нормативными правовыми актами Березниковской городской Думы.

2. Контрольные полномочия Контрольно-счетной палаты распространяются на органы местного самоуправления города Березники, их подразделения, муниципальные органы, органы управления внебюджетными фондами, муниципальные унитарные предприятия и муниципальные учреждения, а также - в части использования в любых формах средств из местного бюджета или из внебюджетных фондов либо от продажи и использования муниципальной собственности – и другие организации, путем осуществления проверки соблюдения условий получения ими субсидий, кредитов, гарантий за счет средств бюджета города Березники в порядке контроля за деятельностью главных распорядителей (распорядителей) и получателей средств местного бюджета, предоставившего указанные средства, в случаях, если возможность проверок указанных организаций установлена в договорах о предоставлении субсидий, кредитов, гарантий за счет средств местного бюджета.
На деятельность общественных объединений, негосударственных фондов и иных негосударственных некоммерческих организаций контрольные полномочия Контрольно-счетной палаты распространяются в части, связанной с получением, перечислением или использованием ими средств бюджета города, использованием муниципальной собственности и управлением ею, а также в части представленных нормативными актами Березниковской городской Думы налоговых и иных льгот и преимуществ.
Статья 5.  Формы финансового контроля  и контроля за использованием имущества, находящегося в муниципальной собственности,  осуществляемого Контрольно-счетной палатой. Виды контрольных мероприятий.
      1. Внешний  и муниципальный финансовый контроль осуществляется в форме контрольных  или экспертно-аналитических мероприятий, при этом  Контрольно-счетной палатой осуществляется: 
Предварительный финансовый контроль  - при экспертизе проектов бюджета, проектов нормативных актов и иных документов, затрагивающих вопросы бюджета, финансов  и имущества города Березники;

Текущий (оперативный) финансовый контроль: 

- при организации и осуществлении оперативного контроля за исполнением  бюджета города в текущем году, в ходе рассмотрения отдельных вопросов бюджета города на заседаниях постоянных комиссий, рабочих групп Березниковской городской Думы и в связи с депутатскими запросами.

-  при проведении проверок отдельных разделов и статей бюджета города;

- при исследовании нарушений и отклонений в бюджетном процессе, подготовке и внесении в Березниковскую городскую Думу предложений по их устранению, а также по совершенствованию бюджетного процесса в целом;

 - при подготовке и представлении заключений и ответов на запросы органов городского самоуправления.

Последующий финансовый контроль -  при  подготовке и представлении заключений (отчетов) в Березниковскую городскую Думу по исполнению бюджета города Березники за отчетный период, а также при проведении проверок отдельных разделов и статей бюджета города.

1.1. Цель контрольного мероприятия – осуществление контроля за целевым и эффективным использованием средств местного бюджета и муниципальной собственности, соблюдением законодательства Российской Федерации, Пермского края и города Березники, при осуществлении организацией хозяйственных и финансовых операций, их обоснованностью, наличием и движением имущества, обязательств, использованием материальных и трудовых ресурсов в соответствии с утвержденными нормами, нормативами и сметами.
1.2. В процессе исполнения бюджета города КСП контролирует полноту и своевременность поступления доходов бюджета, своевременное освоение, целевое и эффективное расходование бюджетных средств и использование имущества, находящегося в муниципальной собственности, выявляет отклонения и нарушения, проводит их анализ, вносит предложения по их устранению.

         КСП ежеквартально представляет Березниковской городской Думе информацию о ходе исполнения бюджета города Березники, в которой приводятся фактические данные о поступивших доходах и произведенных расходах, в сравнении с утвержденными решением о бюджете города Березники на текущий год показателями за истекший период. 

          КСП представляет Березниковской городской Думе информацию о  величине задолженности по  платежам  за аренду земли и  муниципального имущества за полугодие и по итогам  финансового года. Информация предоставляется,  в том числе в разрезе арендаторов кодов бюджетной экономической классификации и с учетом проводимых мероприятий по взысканию имеющейся задолженности, результативности претензионной и исковой работы. 
1.3.   КСП осуществляет контроль состояния долговых обязательств города Березники и  использования кредитных ресурсов, в том числе по следующим вопросам и направлениям:

-  управления и обслуживания долговых обязательств города Березники;

- целесообразности привлечения кредитов, их целевым использованием, законности, рациональности и эффективности использования иностранных кредитов и займов, получаемых администрацией города Березники от иностранных государств и финансовых организаций;

- эффективности   использования  централизованных  финансовых   ресурсов,   выдаваемых   из бюджета на возвратной основе;

- обоснованности    предоставления    кредитов    из    бюджета    на возвратной и безвозмездной основе.
1.4. КСП осуществляет контроль поступления в бюджет города Березники средств, полученных:

· от распоряжения муниципальным имуществом, в том числе его приватизации;

· от управления объектами муниципальной собственности;

· от распоряжения муниципальными земельными участками.

                   При проведении экспертно-аналитического мероприятия составляется отчет или заключение.

2. Контрольные мероприятия подразделяются на следующие виды:

- сплошные или выборочные – в зависимости от объема проверки документов;

- комплексные или тематические – в зависимости от целенаправленности и круга проверяемых вопросов.

При сплошном контрольном мероприятии проводится проверка всех финансовых и бухгалтерских документов, реестров, отчетов и других материалов проверяемого объекта по операциям со средствами местного бюджета и с муниципальной собственностью за проверяемый период. При выборочном контрольном мероприятии проверяется лишь часть указанных документов на выбор в зависимости от поставленных вопросов за определенный промежуток времени. 

Контрольные мероприятия проводятся, как правило, в рамках содержания направлений деятельности Контрольно-счётной палаты. 

При проведении комплексного контрольного мероприятия проверяются одновременно все направления финансово-хозяйственной деятельности проверяемого объекта и все его операции со средствами местного бюджета и с муниципальной собственностью. В комплексном контрольном мероприятии принимают участие, как правило, несколько направлений деятельности КСП в соответствии с их содержанием. 

Тематические контрольные мероприятия проводятся по конкретным вопросам деятельности одного или нескольких объектов, использования ими бюджетных средств и (или) муниципальной собственности, а также взаимных расчётов и платежей с местным бюджетом.

           В дополнение к указанным видам контрольных мероприятий может проводиться встречная проверка, которая заключается в сопоставлении двух экземпляров одного и того же документа или различных документов, связанных между собой единством операций и находящихся в различных организациях, ведущих расчёты (распорядитель и получатель), или в разных подразделениях одного объекта, либо в подтверждении (документальном или фактическом) осуществления определенных действий проверяемым объектом. По результатам встречной проверки составляется отдельный акт.

Глава 3.  Внутренние вопросы деятельности Контрольно-счетной палаты. 
Статья 6. Состав, требования и функциональные обязанности должностных лиц Контрольно-счетной палаты. 
1.Контрольно-счетная палата состоит из председателя,  трёх аудиторов, двух инспекторов и начальника отдела учета и отчетности Контрольно-счетной палаты. 
2.На должности председателя, аудиторов, инспекторов и начальника отдела учета и отчетности Контрольно-счетной палаты назначаются граждане Российской Федерации, имеющие высшее образование (экономическое) и опыт работы в области государственного или муниципального управления, государственного или муниципального контроля (аудита), экономики, финансов, юриспруденции.
3.Гражданин Российской Федерации не может быть назначен на должность председателя или аудитора Контрольно-счетной палаты в случае:

1) наличия у него неснятой или непогашенной судимости;

2) признания его недееспособным или ограниченно дееспособным решением суда, вступившим в законную силу;

3) отказа от прохождения процедуры оформления допуска к сведениям, составляющим государственную и иную охраняемую федеральным законом тайну, если исполнение обязанностей по должности, на замещение которой претендует гражданин, связано с использованием таких сведений;

4) выхода из гражданства Российской Федерации или приобретения гражданства иностранного государства либо получения вида на жительство или иного документа, подтверждающего право на постоянное проживание гражданина Российской Федерации на территории иностранного государства.

4. Граждане, замещающие муниципальные должности в Контрольно-счетной палате города Березники, не могут состоять в близком родстве или свойстве (родители, супруги, дети, братья, сестры, а также братья, сестры, родители и дети супругов) с председателем Березниковской городской Думы, главой города Березники, руководителями судебных и правоохранительных органов, расположенных на территории муниципального образования «Город Березники».

5. Председатель и аудиторы Контрольно-счетной палаты не могут заниматься другой оплачиваемой деятельностью, кроме преподавательской, научной и иной творческой деятельности. При этом преподавательская, научная и иная творческая деятельность не может финансироваться исключительно за счет средств иностранных государств, международных и иностранных организаций, иностранных граждан и лиц без гражданства, если иное не предусмотрено международным договором Российской Федерации или законодательством Российской Федерации.

Председатель  и аудиторы Контрольно-счетной палаты не могут быть депутатами Березниковской городской Думы и любых иных органов законодательной, представительной власти всех уровней, входить в состав исполнительных органов Пермского края, органов местного самоуправления.

6. Председатель и аудиторы Контрольно-счетной палаты, а также лица, претендующие на замещение указанных должностей, обязаны представлять сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальными нормативными правовыми актами.

7. На председателя, аудиторов, инспекторов и начальника отдела учета и отчетности Контрольно-счетной палаты как муниципальных служащих распространяются все требования, установленные законодательством, регулирующим прохождение муниципальной службы.
Статья 7. Председатель Контрольно-счетной палаты и его полномочия
1. На должность председателя Контрольно-счетной палаты назначается гражданин Российской Федерации, имеющий высшее образование (экономическое) и опыт работы в области государственного или муниципального управления, государственного или муниципального контроля (аудита), экономики, финансов, юриспруденции не менее пяти лет.

Председатель КСП:

- осуществляет оперативное руководство деятельностью Контрольно-счетной палаты и организует ее работу в соответствии с федеральными и краевыми законами, Уставом города Березники, нормативно-правовыми актами Березниковской городской Думы и Регламентом Контрольно-счетной палаты;

- издает организационно-распорядительные документы по вопросам организации деятельности Контрольно-счетной палаты;
- утверждает и представляет для ознакомления план работы Контрольно-счетной палаты на текущий год  председателю Березниковской городской Думы и главе города Березники; 
- осуществляет прием и увольнение сотрудников аппарата Контрольно-счетной палаты;

- является распорядителем бюджетных средств Контрольно-счетной палаты;

- утверждает должностные инструкции;

-  утверждает стандарты внешнего муниципального финансового контроля;

- может принимать непосредственное участие в контрольных мероприятиях с полномочиями аудитора;
- утверждает: годовой отчет о деятельности КСП, планы контрольных мероприятий, отчеты по результатам контрольных мероприятий;
- подписывает представления,  предписания, заключения Контрольно-счетной палаты;

-  в соответствии с установленным порядком командирует сотрудников  Контрольно-счетной палаты для участия в проверках и ревизиях, проводимых иными контрольно-
ревизионными органами;

- заключает договоры со специалистами, привлекаемыми для участия в проверках и обследованиях; 

- направляет заключения по результатам контрольных мероприятий, ежегодный
отчет о деятельности Контрольно-счетной палаты Березниковской городской Думе;

- утверждает штатное расписание, смету расходов на содержание КСП в пределах средств, предусмотренных бюджетом города Березники;

- осуществляет полномочия представителя нанимателя в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации и законодательством о муниципальной службе;

- представляет Контрольно-счетную палату в органах государственной власти и местного самоуправления, а также в контрольных органах Пермского края и Российской
Федерации, зарубежных стран и международных организаций, и в иных организациях всех форм собственности;

-  вправе участвовать в  заседаниях Березниковской городской Думы, её комиссий, а также в заседаниях (совещаниях) структурных подразделений администрации города с правом совещательного голоса в соответствии с их регламентом;
- вправе составлять протоколы об административных правонарушениях в соответствии с законом Пермского края «Об административных правонарушениях»;

- осуществляет иные полномочия в соответствии с положением о Контрольно-счетной палате города Березники, муниципальными правовыми актами города Березники, настоящим Регламентом.
Статья  8. Аудиторы Контрольно-счетной палаты
1. На должность аудитора Контрольно-счетной палаты назначаются граждане Российской Федерации, имеющие высшее образование (экономическое) и опыт профессиональной деятельности в области государственного или муниципального управления, государственного или муниципального контроля (аудита), налогообложения, финансов не менее  трех лет.

Аудитор назначается на должность и освобождается от должности решением Березниковской городской Думы по представлению председателя КСП, имеет права и должностные обязанности в соответствии с настоящим Регламентом, соблюдает требования этического кодекса гражданского служащего, подчиняется непосредственно председателю КСП в части возложенных на него полномочий. 
Аудиторы КСП:
- возглавляют определенные  направления деятельности КСП, охватывающие комплекс,  группу или совокупность ряда доходных или расходных статей бюджета города,  объединенных единством назначения, в соответствии с распределением обязанностей между аудиторами КСП;
- по решению Председателя КСП при составлении плана проверок на аудиторов может  быть возложено выполнение обязанностей по вопросам, не входящим в направление их деятельности; 

- обладают гарантиями профессиональной независимости; 

- в пределах своей компетенции, определенной в соответствии с настоящим Регламентом и должностной инструкцией, самостоятельно решают все вопросы организации деятельности и несут ответственность за ее результаты; 

- организуют и контролируют работу инспекторов и   специалистов, привлекаемых для выполнения контрольно - ревизионных мероприятий, в пределах закрепленных за аудитором инспекторов и несут ответственность за их деятельность; 
- разрабатывают и представляют на утверждение Председателю КСП должностные инструкции инспекторов с предварительного согласия  Председателя КСП;

- за 10 дней до окончания финансового года представляют Председателю КСП предложения для включения в  план работы КСП на очередной год;

- организуют и осуществляют контрольно-ревизионную, экспертно-аналитическую, информационную и иную деятельность, обеспечивающую контроль и анализ исполнения бюджета города Березники, а именно: 

1). в установленном порядке и  сроки  составляют и представляют документы по контрольно-ревизионной деятельности: планы проверок (ревизий), распоряжения на проведение контрольных мероприятий, промежуточные акты, акты по результатам проверок и ревизий, проекты предписаний и представлений по итогам проверок и ревизий и т.д. на подпись и (или) утверждение Председателю КСП; 

        2). осуществляют контроль за исполнением местного бюджета, контроль за соблюдением установленного порядка подготовки и рассмотрения проекта местного бюджета, принимают участие в работе по составлению ежеквартальной информации о ходе исполнения бюджета, заключения об исполнении бюджета за истекший год и осуществляют подготовку необходимых документов;

         3). обеспечивают контроль за соблюдением установленного порядка подготовки и рассмотрения отчета об исполнении местного бюджета, составляют необходимые документы;
4). осуществляют проведение экспертизы по проектам  нормативных правовых актов по бюджетно-финансовым вопросам, разрабатывают предложения по совершенствованию бюджетного процесса, подготавливают необходимые заключения;
5). проводят комплексные ревизии,  тематические проверки и обследования;
         6). осуществляют последующий контроль за полнотой и своевременностью поступления в городской бюджет доходов, полученных от использования имущества, находящегося в муниципальной собственности города;
          7). осуществляют текущий и последующий контроль за законным, целевым и эффективным использованием средств местного бюджета, контроля за законным, своевременным, целевым и эффективным использованием средств, предусмотренных в бюджете города в целях реализации приоритетных региональных проектов, а также реализации городских, долгосрочных, ведомственных целевых программ;
           8). осуществляют контроль за соблюдением получателями бюджетных кредитов, бюджетных инвестиций и муниципальных гарантий условий целевого использования и возврата средств местного бюджета;
           9). осуществляют организацию и проведение проверок с целью контроля за соблюдением установленного порядка управления и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности города;
         10). осуществляют проверку соблюдения законодательства РФ и (или)  иных нормативных правовых актов РФ, Пермского края и города Березники о размещении заказов. При этом Контрольно-счетная палата не является органом, уполномоченным на осуществление контроля в сфере размещения заказов;
         11). осуществляют контроль за полнотой и своевременностью возмещения в бюджет города ущерба, нанесенного в результате нецелевого и неэффективного использования бюджетных средств главными распорядителями, распорядителями, получателями бюджетных средств и иными организациями и учреждениями. 

        12). осуществляют подготовку для опубликования и предоставления Председателю КСП  информации о результатах контрольных мероприятий (проверок);


13). осуществляют контроль и  проводят мониторинг исполнения  направленных КСП представлений и предписаний по выявленным нарушениям в ходе контрольных мероприятий;

14). осуществляют подготовку проектов заключений и ответов по запросам уполномоченных органов и должностных лиц;

15). принимают участие в проведении контрольных мероприятий других аудиторов КСП  по поручению Председателя КСП;

- несут ответственность за результаты своей деятельности, качество проведенных контрольных мероприятий и составленных документов, достоверность представляемой информации, разглашение государственной, коммерческой и иной охраняемой законом тайны, сохранность документов, переданных им руководителем проверяемой организации и документов КСП;

- по поручению Председателя КСП имеют право присутствовать на заседаниях Березниковской городской Думы, ее постоянных комиссий и иных рабочих органов с правом совещательного голоса;

- имеют право составлять протоколы об административных правонарушениях, если такое право предусмотрено законодательством Российской Федерации;
- выполняют другие обязанности и полномочия, в соответствии с  настоящим Регламентом,  должностной инструкцией, приказами и распоряжениями Председателя КСП. 
Статья 9. Инспекторы Контрольно-счетной палаты 
1. На должность инспектора Контрольно-счетной палаты назначаются граждане Российской Федерации, имеющие высшее образование (экономическое) и опыт профессиональной деятельности в области государственного или муниципального управления, государственного или муниципального контроля (аудита), налогообложения, финансов.

          Инспектор КСП - должностное лицо, обеспечивающие  непосредственное проведение контрольных мероприятий.
Права, обязанности, ответственность, а также условия прохождения службы определяются действующим законодательством РФ, иными муниципальными правовыми актами, настоящим Регламентом, локальными актами КСП и должностной инструкцией. Инспектор КСП обязан  соблюдать требования этического кодекса гражданского служащего, подчиняться непосредственно Председателю КСП в части возложенных на него полномочий.

Инспекторы  КСП:

- организуют и осуществляют непосредственное проведение  контрольных мероприятий, в пределах полномочий КСП, в порядке определенном настоящим Регламентом, должностной инструкцией и находятся в непосредственном подчинении аудиторов;

- принимают участие  в осуществлении  предварительного, текущего (оперативного) и последующего финансового контроля;

- осуществляют непосредственное проведение  контрольных мероприятий,  в отсутствие аудитора самостоятельно проводят ревизии и проверки;

-  по поручению председателя КСП самостоятельно организуют и непосредственно осуществляют проверки и контрольные мероприятия, проводимые КСП;
- участвуют в подготовке материалов (документов) по  результатам ревизий, тематических проверок;

   - непосредственно контролируют исполнение предписаний и представлений КСП;

- участвуют в подготовке ежеквартальных и годовых отчетов о результатах проведенных контрольных мероприятий за отчетный период;

- принимают участие в экспертизе нормативных правовых актов, рассмотрении запросов, подготовке  проектов заключений и ответов;

- участвуют в подготовке заключения по проекту бюджета города, ежеквартальной информации о ходе исполнения бюджета и заключения об исполнении бюджета города за истекший  год;

- принимают участие в проведении контрольных мероприятий аудиторами  КСП  по поручению Председателя;

- выполняют иные обязанности в соответствии с  настоящим Регламентом,  должностной инструкцией,  трудовым договором, приказами Председателя.

Статья 10. Начальник отдела учета и отчетности Контрольно-счетной палаты 

Начальник отдела учета и отчетности Контрольно-счетной палаты города Березники - должностное лицо, обеспечивающее ведение бухгалтерского, налогового, статистического и управленческого учета в соответствии с требованиями действующего законодательства РФ.

Начальник отдела назначается на должность и освобождается от должности в установленном действующим трудовым законодательством порядке приказом Председателя КСП. 
На должность начальника отдела назначается лицо, имеющее высшее профессиональное  образование (экономическое), стаж муниципальной службы (государственной службы) не менее одного года и опыт работы в должности главного бухгалтера бюджетной организации или органов местного самоуправления не менее пяти лет.
Начальник отдела непосредственно подчиняется  Председателю Контрольно-счетной палаты города Березники.

Начальник отдела учета и отчетности:
           -  формирует  учетную политику, информационные  системы бухгалтерского учета и отчетности КСП города Березники в соответствии с законодательством о бухгалтерском учете;
           - обеспечивает составление и исполнение сметы расходов КСП, расчетов с юридическими и физическими лицами, обеспечивает сохранность денежных средств и материальных ценностей;
           -  обеспечивает законное расходование средств фонда оплаты труда, правильность расчетов по оплате труда сотрудникам КСП;
           -  соблюдает предварительный контроль за соответствием заключаемых договоров объемам ассигнований, предусмотренных бюджетной сметой расходов, своевременным и правильным оформлением первичных учетных документов и законностью совершаемых операций;

           -  осуществляет ведение бухгалтерского учета в соответствии с требованиями действующего законодательства, инструкцией по бюджетному учету, иными нормативными правовыми актами;
           - составляет и предоставляет в установленном порядке и в предусмотренные сроки бухгалтерскую, налоговую и статистическую отчетность;
           -  обеспечивает проведение инвентаризации имущества и финансовых обязательств, осуществляет своевременное и правильное определение результатов инвентаризации и отражение их в учете;
          -  обеспечивает Председателя  и аудиторов КСП, кредиторов, иных пользователей бухгалтерской отчетности сопоставимой и достоверной бухгалтерской информацией о деятельности учреждения, его имуществе, обязательствах и хозяйственных операциях, доходах и расходах;

          -   обеспечивает сохранность документов (на электронных и бумажных носителях) в   соответствии с правилами организации государственного архивного дела, обеспечивает сдачу их в архив в установленном порядке;
          -     участвует по решению Председателя в проверках и контрольных мероприятиях, проводимых КСП города Березники;
          - исполнять иные обязанности, предусмотренные действующим законодательством РФ, локальными актами КСП и должностной инструкцией.

Статья 11. Права, полномочия, ответственность аудиторов и  (или) инспекторов при проведении  контрольных мероприятий
1. Аудиторы и (или) инспекторы Контрольно-счетной палаты города Березники при осуществлении возложенных на них должностных полномочий имеют право:

1) беспрепятственно входить на территорию и в помещения, занимаемые проверяемыми органами и организациями, иметь доступ к их документам и материалам, а также осматривать занимаемые ими территории и помещения;

2) в случае обнаружения подделок, подлогов, хищений, злоупотреблений и при необходимости пресечения данных противоправных действий опечатывать кассы, кассовые и служебные помещения, склады и архивы проверяемых органов и организаций, изымать документы и материалы с учетом ограничений, установленных законодательством Российской Федерации. Опечатывание касс, кассовых и служебных помещений, складов и архивов, изъятие документов и материалов производятся с участием уполномоченных должностных лиц проверяемых органов и организаций и составлением соответствующих актов;

3) в пределах своей компетенции направлять запросы должностным лицам органов территориальных государственных внебюджетных фондов, органов местного самоуправления и муниципальных органов, организаций;

4) в пределах своей компетенции требовать от руководителей и других должностных лиц проверяемых органов и организаций представления письменных объяснений по фактам нарушений, выявленных при проведении контрольных мероприятий, а также необходимых копий документов, заверенных в установленном порядке;

5) составлять акты по фактам непредставления или несвоевременного представления должностными лицами проверяемых органов и организаций документов и материалов, запрошенных при проведении контрольных мероприятий;

6) в пределах своей компетенции знакомиться со всеми необходимыми документами, касающимися финансово-хозяйственной деятельности проверяемых органов и организаций, в том числе в установленном порядке с документами, содержащими государственную, служебную, коммерческую и иную охраняемую законом тайну;

7) знакомиться с информацией, касающейся финансово-хозяйственной деятельности проверяемых органов и организаций и хранящейся в электронной форме в базах данных проверяемых органов и организаций, в том числе в установленном порядке с информацией, содержащей государственную, служебную, коммерческую и иную охраняемую законом тайну;

8) знакомиться с технической документацией к электронным базам данных;

9) составлять протоколы об административных правонарушениях, если такое право предусмотрено законодательством Российской Федерации.

2. Аудиторы и (или) инспекторы Контрольно-счетной палаты города Березники в случае опечатывания касс, кассовых и служебных помещений, складов и архивов, изъятия документов и материалов в случае, предусмотренном пунктом 2 части 1 настоящей статьи, должны незамедлительно (в течение 24 часов) уведомить в письменном виде об этом председателя Контрольно-счетной палаты города Березники. 

3. Сотрудники Контрольно-счетной палаты не вправе вмешиваться в оперативно-хозяйственную деятельность проверяемых органов и организаций, а также разглашать информацию, полученную при проведении контрольных мероприятий, предавать гласности свои выводы до завершения контрольных мероприятий и составления соответствующих актов и отчетов,  обязаны сохранять государственную, служебную, коммерческую и иную охраняемую законом тайну, ставшую им известной при проведении в проверяемых органах и организациях контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, проводить контрольные и экспертно-аналитические мероприятия объективно и достоверно отражать их результаты в соответствующих актах, отчетах и заключениях.

4. Аудиторы и (или) инспекторы Контрольно-счетной палаты несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации, Пермского края за достоверность и объективность результатов проводимых ими контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, а также за разглашение государственной и иной охраняемой законом тайны.

5. Требования аудиторов и (или) инспекторов, связанные с проведением контрольного мероприятия, являются обязательными для руководителей и должностных лиц проверяемых органов городского самоуправления, предприятий, учреждений и организаций всех форм собственности. 

В случае отказа руководителя или работников проверяемого объекта в допуске аудитора  и (или) инспектора для  проведения проверки (ревизии) и (или) в предоставлении необходимой информации (документов), и (или) обеспечении рабочим местом, аудитор и (или) инспектор обязан незамедлительно оформить акт об отказе. В акте об отказе должны быть отражены: дата, время и место, данные работника, допустившего указанные  действия. Акт передается в КСП Председателю для принятия соответствующих мер.  Примерная форма акта по факту непредставления информации (документов) по запросу Контрольно-счетной палаты города Березники приведена в Приложении №1.
Глава 4. Порядок  подготовки и проведения контрольных мероприятий
Статья 12. Планирование  работы Контрольно-счетной палаты

1. КСП  строит свою работу на основе годовых планов деятельности, которые формируются исходя из необходимости обеспечения всестороннего системного контроля за исполнением бюджета города с учетом всех видов и направлений деятельности КСП, а также  - с учетом результатов контрольных и экспертно-аналитических мероприятий.

2.  Годовой план КСП включает:

- экспертно-аналитические мероприятия (направление финансовой экспертизы);

- контрольные мероприятия, в том числе комплексные ревизии, тематические проверки, аудит эффективности  (контрольно-ревизионное направление);

- информационно-организационная деятельность.
3. Планирование деятельности Контрольно-счетной палаты осуществляется с учетом результатов ранее проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, а также на основании поручений Березниковской городской Думы, предложений и запросов главы города Березники.
             4. При формировании планов КСП обязательному включению подлежат поручения Березниковской городской Думы, предложения и запросы главы города, направленные в Контрольно-счетную палату до 10 декабря года, предшествующего планируемому.
             5. Аудиторы Контрольно-счетной палаты представляют Председателю КСП за 10 дней до окончания текущего года предложения для включения  их в  годовой план работы КСП на следующий год. 

  6. План работы КСП на очередной год утверждается Председателем в срок до 30 декабря года, предшествующего планируемому и направляется  в Березниковскую городскую Думу и главе города Березники. 
План подлежит изменению в случае проведения внеплановых контрольных мероприятий на основании приказа председателя КСП.  

Предложения по изменению плана работы Контрольно-счетной палаты рассматриваются Председателем КСП в 10-ти дневный срок со дня их поступления. По результатам рассмотрения принимается решение о включении либо не включении поступивших предложений  в план работы КСП. О принятом решении Председатель КСП уведомляет председателя Березниковской городской Думы и главу города в течение 5 рабочих дней со дня принятия решения.               
7. Внеплановые контрольные мероприятия проводятся на основании поручения Березниковской городской Думы, главы города Березники и председателя Контрольно-счетной палаты, а также: по запросам правоохранительных органов, при  необходимости проведения встречной проверки. 

8.  Годовой план работы КСП  подлежит размещению на официальном сайте Березниковской городской Думы в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
9. Организация контроля за выполнением годового плана деятельности КСП  возлагается на председателя КСП. Ответственность за выполнение утвержденных плановых и внеплановых контрольных мероприятий несут аудиторы.
Статья 13. Контрольно-ревизионная деятельность 

1. Во исполнение возложенных на КСП задач аудиторами и инспекторами КСП осуществляется контрольно-ревизионная деятельность путем проведения  ревизий,  проверок и обследований. 

Проверки и ревизии осуществляются на основе документального подтверждения достоверности бухгалтерского учета и финансовой отчетности.
Организация проведения аудита эффективности по всем направлениям деятельности Контрольно-счетной палаты осуществляется с применением Методики проведения аудита эффективности использования государственных средств, принятой решением Коллегии Счетной палаты Российской Федерации от 23.04.04г., протокол № 13 (383).

2. Для наиболее полного и всестороннего охвата проверяемых вопросов КСП может взаимодействовать при проведении проверок и ревизий с  представителями (специалистами) других контролирующих органов РФ и Пермского края  (Территориального управления Федеральной службы финансово-бюджетного надзора РФ, федерального казначейства,  КСП Пермского края, финансовых органов  и др.), специалистами  финансового органа администрации города, а также привлекать на договорной основе других специалистов, в том числе и негосударственных аудиторских служб, а также заключать договоры с организациями, имеющими лицензию на соответствующие виды деятельности.

Решение о привлечении других специалистов и (или) аудиторских компаний (организаций) к  проверке, ревизии принимается  Председателем Контрольно-счетной палаты.
В необходимых случаях по поручению Березниковской городской Думы или специальному решению Контрольно-счетной палаты её специалисты могут принимать участие в проверках и ревизиях финансово-хозяйственной деятельности организаций, проводимых уполномоченными на то иными контрольно-ревизионными органами. Решения Контрольно-счетной палаты об участии её специалистов в проверках и ревизиях в городе, принятые по поручению Березниковской городской Думы или по собственной инициативе, являются обязательными для проводящих их органов.

Статья 14. Порядок предоставления информации Контрольно-счетной палате 

1. Органы местного самоуправления города Березники, муниципальные учреждения, организации, в отношении которых Контрольно-счетная палата вправе осуществлять внешний муниципальный финансовый контроль, их должностные лица в течение десяти дней со дня получения соответствующего запроса,  обязаны представлять в Контрольно-счетную палату необходимую информацию, документы и материалы, необходимые для проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий.
  2.  В период проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий срок ответов на запросы Контрольно-счетной палаты определяется Контрольно-счетной палатой и может составлять не более трех календарных дней со дня получения запроса.

3. Запрос в рамках проведения соответствующего контрольного или экспертно-аналитического мероприятия оформляется в письменной форме на официальном бланке, который подписывается председателем или лицом, ответственным за проведение данного мероприятия (руководителя проверки), и направляется по почте, факсу или вручается адресату лично с подтверждением получения запроса и указанием даты его получения объектом проверки.
4. Должностные лица органов местного самоуправления, муниципальных органов и организаций, а также других организаций, на которые распространяются контрольные полномочия КСП, не вправе отказать в предоставлении информации КСП со ссылкой на коммерческую или служебную тайну, конфиденциальную информацию, включая персональные данные, в той части, в которой эти данные необходимы для осуществления проверки КСП по вопросу, входящему в ее компетенцию. Должностные лица вправе указать на наличие таких данных в своем сопроводительном письме на имя председателя Контрольно-счетной палаты при предоставлении письменной информации по почте, или потребовать в документе об ознакомлении с такими данными подписи должностных лиц КСП, осуществляющих проверку с выходом на место.
5. Непредставление или несвоевременное представление должностными лицами выше указанных органов, организаций в КСП по их запросам  информации, документов, материалов, необходимых для проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, а равно предоставление недостоверной (ложной) информации, документов, материалов влечет за собой ответственность, установленную законодательством Российской Федерации, Законом Пермского края «Об административных правонарушениях».
6. В случае, если должностное лицо, которому направлен запрос, не имеет возможности представить истребуемую информацию, документы и материалы в течение установленного в запросе срока, оно в течение трех дней, следующих за днем получения запроса, письменно уведомляет Контрольно-счетную палату о невозможности представления в указанные сроки документов, материалов с указанием причин, по которым истребуемая информация, документы и материалы не могут быть представлены в установленные сроки, и о сроках, в течение которых должностное лицо может представить истребуемые информацию, документы и материалы.

Председатель, в течение двух рабочих дней со дня получения такого уведомления вправе продлить сроки, указанные в запросе о представлении информации, документов и материалов или отказать в продлении сроков.
Статья 15. Порядок подготовки и проведения контрольных мероприятий

1. Основанием для проведения контрольных мероприятий является план работы КСП.   На проведение каждого контрольного мероприятия выдается распоряжение КСП, подписанное Председателем КСП по форме приложения № 2 к настоящему Регламенту. Сотрудники КСП, участвующие в проведении контрольного мероприятия, должны также иметь при себе служебные удостоверения установленного образца.

2. Для проведения контрольного мероприятия формируется контрольная группа, возглавляемая, как правило, одним из аудиторов (руководителем контрольной группы, ответственным за контрольное мероприятие) и состоящая из уполномоченных сотрудников КСП и других специалистов, привлекаемых, в случае необходимости, к проверке (проверяющих).

Для проведения контрольного мероприятия, представляющего собой единичное контрольное действие или исследование состояния дел на определенном участке деятельности проверяемого объекта, ответственным за проведение данного контрольного мероприятия может быть назначено   уполномоченное должностное лицо КСП.

Продолжительность контрольного мероприятия, определяется с учетом объема предстоящих работ, вытекающих из конкретных задач контрольного мероприятия и особенностей проверяемого объекта, плана работы на текущий год и, как правило,  не должна превышать 30 календарных дней.

Продление первоначально установленного срока контрольного мероприятия осуществляется по мотивированному представлению аудитора. 

Непосредственному проведению контрольного мероприятия предшествуют подготовительные периоды, связанные с изучением необходимых нормативных правовых актов, отчетных и статистических данных, других материалов, характеризующих финансово-хозяйственную деятельность подлежащего проверке объекта и составлением программы контрольного мероприятия.  

Указанные подготовительные периоды не включаются в сроки проведения контрольного мероприятия, но в совокупности не должны превышать 10-ти рабочих дней. 

Датой начала проверки считается дата предъявления руководителем группы  распоряжения на проведение проверки руководителю (лицу его замещающему) проверяемой организации (далее - руководитель организации) или лицу, им уполномоченному. Датой окончания проверки считается день подписания акта проверки руководителем организации. В случае отказа руководителя организации подписать или получить акт проверки датой окончания проверки считается день направления в проверенную организацию акта проверки. В случае отказа руководителя организации подписать или получить акт проверки, но при наличии возражений проверенной организации по акту проверки датой окончания проверки считается день утверждения Председателем КСП, заключения на возражения проверенной организации по акту проверки.
3. Конкретные вопросы контрольного мероприятия определяются планом контрольного мероприятия, который составляется руководителем контрольной группы и согласовывается  председателем КСП.

В плане контрольного мероприятия указываются: 

· наименование контрольного мероприятия;  

· вопросы контрольного мероприятия; 

· объекты контроля; 

· охватываемый период контроля; 

· ответственные за проверку отдельных вопросов лица; 

· руководитель контрольной группы или ответственный за контрольное мероприятие.

План контрольного мероприятия представляется на рассмотрение Председателю КСП.

По результатам рассмотрения плана контрольного мероприятия Председатель принимает одно из следующих решений:

- утверждает план контрольного мероприятия;

- возвращает для доработки.

Возвращенный Председателем план контрольных мероприятий должен быть доработан не позднее следующего  рабочего дня.

4. Руководитель  контрольной группы до начала контрольного мероприятия знакомит ее участников с содержанием плана контрольного мероприятия и распределяет вопросы и участки работы между исполнителями.

5. План  контрольного мероприятия в ходе его проведения может быть изменен и дополнен.
     При подготовке к проведению проверки участники контрольной группы в соответствии с планом проверки изучают законодательные и иные нормативные правовые акты по теме проверки; бухгалтерскую (бюджетную) и статистическую отчетность, другие доступные материалы, характеризующие деятельность проверяемой организации; материалы предыдущих контрольных мероприятий проверяемой организации (при наличии в архиве КСП). Исходя из плана контрольного мероприятия, а также поставленных перед ними вопросов и задач, участники рабочей группы самостоятельно определяют необходимость и возможность применения тех или иных ревизионных действий, приемов и способов получения информации, аналитических процедур, объема выборки данных из проверяемой совокупности, обеспечивающего достаточный для целей проверки сбор требуемых сведений и доказательств, и, согласовав их с руководителем контрольной группы, реализуют на практике.
В  день начала проведения контрольного мероприятия руководитель контрольной группы должен предъявить  руководителю проверяемого объекта или лицу его замещающему распоряжение КСП о проведении контрольного мероприятия, свое служебное удостоверение и  представить членов контрольной группы.

В ходе всего контрольного мероприятия руководитель контрольной группы осуществляет оперативный контроль за работой всех участников контрольной группы, обеспечивает создание для них надлежащих условий для проведения контрольного мероприятия.

В ходе проведения контрольных мероприятий  уполномоченные должностные  лица КСП вправе запрашивать все документы, необходимые для его проведения. Документы, необходимые для приобщения к материалам контрольного мероприятия, предоставляются проверяемым лицом в виде заверенных копий. Копии документов заверяются руководителем либо главным бухгалтером проверяемого объекта. При заверении соответствия копии документа подлиннику используют печать и ниже реквизита «подпись» проверяемые проставляют заверительную надпись: «верно», должность лица, заверившего копию, личную подпись, расшифровку подписи (инициалы, фамилию), дату заверения.

При обнаружении в ходе проведения контрольного мероприятия подделок, подлогов, хищений и злоупотреблений уполномоченные должностные лица КСП имеют право изымать необходимые документы с составлением акта изъятия и описи изъятых документов.

Изъятие документов у проверяемого объекта производится на основании постановления председателя КСП. Постановление о производстве изъятия оформляется на бланке установленной формы согласно Приложению № 3 к  настоящему Регламенту. 

Изъятие документов производится в присутствии должностных лиц (руководителя или главного бухгалтера) проверяемого объекта, у которых  производится изъятие документов, при этом они имеют право делать заявления по поводу этих действий, подлежащие занесению в акт изъятия.

Перед производством изъятия документов должностное лицо КСП определяет перечень необходимых документов, подлежащих изъятию, и устанавливает место их нахождения или хранения.

При производстве изъятия документов должностным лицом КСП предъявляется руководителю проверяемого объекта Постановление о производстве изъятия документов. При этом должностным лицом КСП, производящим изъятие документов, одновременно составляется специальная опись изъятых документов и производится фиксация их содержания, а в необходимых случаях оформляются копии изъятых документов, о чем указывается в акте изъятия, который составляется по установленной форме согласно Приложению № 4 к настоящему Регламенту.

 При составлении специальной описи изъятых документов копия ее, как и акт изъятия   вручается должностным лицам проверяемого объекта. О вручении копии акта и специальной описи под роспись делается отметка в акте изъятия.

Если  должностные лица проверяемого объекта откажутся от подписания акта изъятия, должностное лицо КСП, производящее изъятие документов, делает об этом отметку в акте изъятия, при этом отказавшимся от подписи должностным лицам проверяемого объекта предоставляется право дать письменное объяснение о причинах отказа, которое заносится в акт изъятия. В заключительной части акта изъятия указывается, что изъятые документы упакованы и переданы в полном объеме должностному лицу, производящему изъятие документов.

Изъятые документы хранятся в специально отведенном месте в Контрольно-счетной палате до принятия решения Председателем КСП по результатам их осмотра, проверки и исследования. 

При отсутствии злоупотреблений изъятые документы возвращаются проверяемому объекту с росписью в получении документов. Срок нахождения изъятых документов в Контрольно-счетной палате
 не может превышать 1-го месяца с момента их изъятия. 

В случаях обнаружения злоупотреблений, влекущих за собой наказание в уголовном порядке, изъятые документы по решению председателя КСП передаются в правоохранительные органы. Решение о возврате документов принимают правоохранительные органы, о чем сообщается письменно в КСП и руководителям проверяемых объектов.

  Если в ходе проведения контрольного мероприятия возникает ситуация, когда должностному лицу, предъявившему удостоверение на право проведения контрольного мероприятия,  должностным лицом проверяемого объекта отказано в допуске на проверяемый объект, предоставлении необходимой для проверки информации, а также в случае задержки с ее предоставлением, должностное лицо КСП доводит до сведения должностного лица и руководителя проверяемого объекта содержание статей 13 и 14 Федерального закона от 07.02.2011 г. № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований» и составляет акт об отказе в допуске или в предоставлении информации с указанием даты, места, данных должностного лица, допустившего противоправные действия, и иной необходимой информации.

Указанные акты оформляются в двух экземплярах и подписываются участвующим в проведении контрольного мероприятия должностным лицом. Один экземпляр акта передается под расписку руководителю проверяемого объекта или иному уполномоченному должностному лицу.

После передачи акта должностное лицо обязано незамедлительно доложить о происшедшем руководителю контрольного мероприятия, а также председателю Контрольно-счётной палаты и направить ему соответствующий акт. Председатель Контрольно-счётной палаты принимает в соответствии с законодательством необходимые меры в отношении лиц, допускающих неправомерные действия, и по обеспечению условий для выполнения программы контрольного мероприятия.

При отсутствии или запущенности бухгалтерского учета у проверяемого объекта руководителем контрольной группы составляется об этом отдельный (промежуточный) акт в порядке, предусмотренном статьей 16  настоящего Регламента. 

Руководитель контрольной группы незамедлительно докладывает о данных фактах председателю КСП для принятия соответствующего решения. 

Результаты решения по данным вопросам доводятся до руководителя проверяемого объекта, его вышестоящей организации и (или) органа, осуществляющего общее руководство деятельностью проверяемого объекта.

Контрольное мероприятие проводится после устранения указанных в актах препятствий.
Председателем КСП контрольное мероприятие может быть приостановлено, т.е. проверочные действия на проверяемом объекте могут быть прекращены, сроки проведения контрольного мероприятия изменены (без увеличения установленной продолжительности контрольного мероприятия) в случае поступления в КСП  поручений городской Думы, оформленных соответствующим решением, запросов уполномоченных органов и (или) должностных лиц, либо необходимости проведения экспертизы проекта бюджета, иных нормативных правовых актов, подготовке отчетов, заключений об исполнении бюджета и по иным основаниям.

О приостановлении контрольного мероприятия руководителю проверяемого объекта направляется соответствующее уведомление.

 На возобновление или  продление сроков проведения проверки (ревизии) Председателем КСП  выдается новое (дополнительное) решение.

Порядок подготовки и проведения контрольного мероприятия уполномоченным должностным лицом  КСП применителен к порядку подготовки и проведения контрольного мероприятия, осуществляемого  контрольной группой.

Статья 16. Оформление результатов контрольных мероприятий

По результатам контрольного мероприятия составляется акт, за достоверность которого несет персональную ответственность должностное лицо КСП, возглавляющее контрольное мероприятие.

1.  Акт контрольного мероприятия состоит из вводной, описательной и итоговой (заключительной) частей.

Вводная часть акта должна содержать следующую информацию:

· наименование темы контрольного мероприятия;

· дату и место составления акта контрольного мероприятия;

· кем и на каком основании проведено контрольное мероприятие (с указанием на плановый характер контрольного мероприятия или ссылкой на поручение);

· проверяемый период и сроки проведения контрольного мероприятия;

· полное наименование проверяемого объекта и его реквизиты и др.
Вводная часть акта контрольного мероприятия может содержать и иную необходимую информацию, относящуюся к предмету контрольного мероприятия.

Описательная часть акта контрольного мероприятия должна состоять из разделов в соответствии с вопросами, указанными в плане контрольного мероприятия.

В акте контрольного мероприятия, проверяющие должны соблюдать объективность и обоснованность, четкость, лаконичность, доступность и системность изложения.

            2. Результаты излагаются в акте на основе проверенных данных и фактов, подтвержденных имеющимися у проверяемых объектов документами, результатами произведенных промежуточных проверок и процедур фактического контроля, других контрольных действий, заключений специалистов и экспертов, объяснений должностных и материально ответственных лиц.

            3. Описание фактов нарушений, выявленных в ходе контрольного мероприятия,  приводится со ссылкой на соответствующие законодательные  и нормативные документы, указывается размер  документально подтвержденного нанесенного ущерба и период его образования, а также установленные факты неэффективного, нецелевого использования бюджетных средств, муниципальной собственности и земельных участков.

4.  В акте не допускается включение различного рода выводов, предложений и фактов, не подтвержденных документами или результатами контрольного мероприятия, сведений из материалов правоохранительных органов. 

5. По выявленным в результате проверки фактам нарушений действующего законодательства  в акте должны быть указаны: 

· состав нарушений со  ссылкой на соответствующие законодательные и  нормативные акты (конкретные пункты); 

· ссылки на документы (финансовые, бухгалтерские, иные), подтверждающие факт нарушения; 

-    в необходимых случаях копии указанных  документов прилагаются к акту. 

По установленным фактам нецелевого и неэффективного использования бюджетных средств, муниципальной собственности и земельных участков, в акте должно быть представлено обоснование фактов неэффективности и нецелевого использования средств бюджета, с приложением необходимых расчетов, указанием применяемых способов и методов расчетов, а также заверенных копий документов, подтверждающих факты  установленных нарушений.

6. Акт контрольного мероприятия не должен содержать субъективных предположений проверяющих и политических оценок решений, принимаемых органами городского самоуправления.
К акту прилагаются таблицы, справки, письменные объяснения должностных лиц (работников) проверяемого объекта, промежуточные акты, составленные проверяющими по отдельным вопросам проверки.

Промежуточные акты подписываются участниками контрольной группы, ответственными за проверку конкретного вопроса контрольного мероприятия, и соответствующими должностными и материально-ответственными лицами проверяемого объекта.

Факты, изложенные в промежуточных актах, включаются в акт контрольного мероприятия.

Итоговая часть акта контрольного мероприятия содержит обобщенное суммовое выражение выявленных в ходе проверки фактов нарушений, при необходимости с разбивкой по определенным периодам.

Объем акта контрольного мероприятия не ограничивается, но ответственный за контрольное мероприятие должен стремиться к разумной краткости изложения при обязательном отражении в нем ясных и полных ответов на все вопросы программы контрольного мероприятия.

7. Акт по результатам контрольного мероприятия оформляется, как правило, в течение 7 рабочих дней с момента окончания контрольного мероприятия, подписывается должностным лицом КСП, ответственным за проведение контрольного мероприятия и передается для последующего согласования Председателю КСП.
Согласование акта Председателем осуществляется, как правило, в течение 2 рабочих дней с момента его оформления.
             8. Один экземпляр оформленного и согласованного акта контрольного мероприятия вручается руководителю или главному бухгалтеру проверяемого объекта под роспись в получении с указанием даты получения.

             9. Пояснения и замечания руководителей проверяемых органов и организаций предоставляются в Контрольно-счетную палату в срок не позднее семи рабочих дней со дня получения акта, прилагаются к актам контрольных мероприятий и в дальнейшем являются их неотъемлемой частью. 
При наличии возражений или замечаний по акту подписывающие его должностные лица проверяемого объекта делают об этом оговорку перед своей подписью и одновременно представляют ответственному за проведение контрольного мероприятия в письменной форме протокола разногласий по акту контрольного мероприятия, который приобщается к материалам контрольного мероприятия и являются его неотъемлемой частью. Акт контрольного мероприятия  считается принятым, если протокол разногласий не представлен по истечению указанного срока. 

             10. Протокол разногласий подлежит обязательному рассмотрению в Контрольно-счетной палате с приглашением руководителя проверяемого объекта, как правило, в течение 10  дней с момента его получения.  В течение указанного периода должностное лицо КСП, ответственное за проведение контрольного мероприятия, обязано проверить обоснованность представленных  разногласий и подготовить по ним письменный ответ, который после рассмотрения и подписания Председателем КСП направляется руководителю проверяемого объекта и приобщается к материалам контрольного мероприятия.

              11. В случае поступления протокола разногласий в КСП по истечении  установленного срока  изложенные в нем возражения, замечания рассмотрению не подлежат, в связи с истечением срока, но принимаются к сведению и приобщаются к материалам дела. 

               12. Письменный ответ вручается должностным лицом КСП, ответственным за проведение контрольного мероприятия в установленном настоящим Регламентом порядке.

В случае отказа должностных лиц проверяемого объекта подписать или (и) получить акт контрольного мероприятия,  должностным лицом КСП, ответственным за контрольное мероприятие, в конце акта производится запись об отказе от подписи или (и) получения акта.

В этом случае акт контрольного мероприятия может быть направлен проверяемому объекту по почте или иным способом, свидетельствующим о факте и дате его получения. При этом к экземпляру акта контрольного мероприятия, остающемуся на хранении в КСП, прилагаются документы, подтверждающие факт отправления или иного способа передачи акта. 

Внесение изменений в подписанные акты не допускается.

Порядок оформления, представления для подписания должностными лицами проверяемого объекта промежуточных актов применителен к порядку, установленному настоящим Регламентом для актов, обобщающих результаты контрольного мероприятия. Для ознакомления с промежуточными актами проверки и их подписания, как правило, устанавливается срок до 5 рабочих дней.

После рассмотрения протокола разногласий в КСП и подготовки на него ответа, лицом, ответственным за контрольное мероприятие, как правило, в течение 3-х рабочих дней составляется отчет (подписываемый исполнителем и утверждаемый председателем КСП) и заключение, подписываемое председателем КСП. Отчет обобщает материалы контрольного мероприятия, а также сделанные на их основе выводы и предложения.  Заключение направляется в Березниковскую городскую Думу и одновременно Главе города.

О причиненном бюджету города Березники ущербе, а также выявленных нарушениях закона Контрольно-счетная палата информирует вышестоящий орган проверяемого объекта, а при выявлении нарушения закона, влекущего за собой наказание в уголовном порядке, представляет соответствующие материалы в правоохранительные органы.

Должностные лица Контрольно-счетной палаты и привлеченные к ее работе специалисты могут использовать данные, полученные в ходе контрольных  мероприятий, только в интересах задач и функций Контрольно-счетной палаты.

При проведении контрольных мероприятий должностные лица КСП, участвующие в контрольном мероприятии, не должны вмешиваться в оперативную деятельность проверяемых объектов, а также предавать гласности свои выводы до завершения контрольного мероприятия и оформления его результатов в установленной форме.

Результаты проверок, осуществляемых Контрольно-счетной палатой города, подлежат опубликованию (обнародованию). Промежуточные результаты проводимых Контрольно-счетной палатой или при ее участии проверок, обследований и ревизий могут быть преданы гласности только с письменного разрешения председателя Контрольно-счетной палаты. Должностным лицам Контрольно-счетной палаты запрещается предание гласности результатов контрольных мероприятий до их полного завершения.
Статья 17. Представления и предписания Контрольно-счетной палаты
1. Представления Контрольно-счетной палаты:

1.1. Контрольно-счетная палата по результатам проведения контрольных или экспертно-аналитических  мероприятий вправе вносить в органы местного самоуправления, проверяемые органы и организации и их должностным лицам представления по форме Приложения № 5 для их рассмотрения и принятия мер по устранению выявленных нарушений и недостатков, предотвращению нанесения материального ущерба муниципальному образованию или возмещению причиненного вреда, по привлечению к ответственности должностных лиц, виновных в допущенных нарушениях, а также мер по пресечению, устранению и предупреждению нарушений.
В представлениях КСП  указываются:

1) информация о замечаниях и  нарушениях, выявленных в ходе контрольного  или экспертно-аналитического мероприятия и касающихся компетенции органа, организации или должностного лица, которому направляется представление; 

2) предложения по устранению выявленных нарушений, взысканию средств местного бюджета, использованных не по целевому назначению, и привлечению к ответственности лиц, виновных в нарушении;

3) сроки рассмотрения представления, сроки для ответа по результатам рассмотрения представления и устранения выявленных замечаний и нарушений.            

1.2.  Представление Контрольно-счетной палаты  готовится в двух экземплярах и подписывается председателем Контрольно-счетной палаты или должностным лицом, исполняющим обязанности председателя Контрольно-счетной палаты. Один экземпляр направляется в органы местного самоуправления, проверяемые органы и организации и их должностным лицам, второй остается в Контрольно-счетной палате.


1. 3.  Органы местного самоуправления, проверяемые органы, а также организации в течение одного месяца со дня получения представления  обязаны уведомить в письменной форме Контрольно-счетную палату о принятых по результатам рассмотрения представления решениях и мерах.
2. Предписания Контрольно-счетной палаты:


2.1. В случае выявления нарушений, требующих безотлагательных мер по их пресечению и предупреждению, воспрепятствования проведению должностными лицами Контрольно-счетной палаты контрольных мероприятий, а также в случаях несоблюдения сроков рассмотрения представлений Контрольно-счетная палата направляет в органы местного самоуправления, проверяемые организации и организации и их должностным лицам предписания по форме Приложения № 6.
В предписаниях КСП  указываются:            

1) нарушения, выявленные в результате проведения контрольного или экспертно-аналитического мероприятия и касающиеся компетенции органа, организации или должностного лица, которым направляется предписание;

2) обязательные для исполнения указания по устранению выявленных нарушений и взысканию средств местного бюджета,  использованных не по целевому назначению, штрафных санкций и привлечению к ответственности лиц, виновных в нарушении;             

3) сроки принятия мер по устранению замечаний и нарушений, сроки ответа по результатам рассмотрения предписания.             

           2.2.  Предписание Контрольно-счетной палаты должно  содержать указание на конкретные допущенные нарушения и конкретные основания вынесения предписания.

2.3.  Предписание Контрольно-счетной палаты  готовится в двух экземплярах и подписывается председателем Контрольно-счетной палаты или должностным лицом, исполняющим обязанности председателя Контрольно-счетной палаты. Один экземпляр направляется в органы местного самоуправления, проверяемые органы и организации и их должностным лицам, второй остается в Контрольно-счетной палате.

2.4. Предписание КСП должно быть рассмотрено органом местного самоуправления, проверяемыми органами и организациями и исполнено в установленные в нем сроки. О принятом решении и о мерах по его реализации орган местного самоуправления, проверяемые органы и организация уведомляет КСП письменно.
           2.5. Неисполнение или ненадлежащее исполнение в установленный срок предписания Контрольно-счетной палаты влечет за собой ответственность, установленную законодательством Российской Федерации и Пермского края.

          2.6. Проверяемые органы и организации и их должностные лица вправе обратиться в суд с заявлением о признании недействительным полностью или частично предписания Контрольно-счетной палаты. Подача заявления не приостанавливает действия предписания.
3. Организация контроля за исполнением представлений и предписаний КСП:
3.1. Непосредственный контроль за исполнением представлений и предписаний КСП осуществляют руководители контрольных или экспертно-аналитических мероприятий.

3.2. Руководитель контрольного или экспертно-аналитического мероприятия представляет председателю КСП информацию о результатах рассмотрения и/или исполнения представлений и предписаний КСП.

По решению председателя КСП информация о результатах рассмотрения и/или исполнения представлений и предписаний КСП может быть передана председателю Березниковской городской Думы, главе города Березники.

3.3. В случае неисполнения представления или предписания КСП председатель Контрольно-счетной палаты  принимает решение о необходимости принятия мер по отношению к органам, организациям, должностным лицам, не исполняющим законные требования КСП.

  3.4. При неоднократном неисполнении или ненадлежащем исполнении представлений и предписаний Контрольно-счетной палаты Председатель КСП вправе выйти с ходатайством о приостановлении всех видов финансовых, платежных и расчетных операций по счетам проверяемых организаций.
3.5. Руководитель контрольного или экспертно-аналитического мероприятия выносит на рассмотрение Председателя КСП вопрос об отмене предписания (представления), внесение в него изменений, о снятии с контроля в случае его полного выполнения.  

Статья 18. Оформление дел  по завершении проведения проверок (ревизий) 

Все материалы ревизии, проверки, включая решение на право проведения проверки (ревизии), акт (-ы), представления, информацию, поступившую от организаций о принятых мерах по устранению выявленных нарушений и недостатков и т.д. подшиваются в отдельную папку, листы нумеруются, прикладывается опись всех документов.

Материалы  ревизии (проверки) хранятся  у аудиторов в соответствии с номенклатурой дел  КСП. 

Статья 19. Экспертно-аналитическая и информационная деятельность 

 Во исполнение возложенных на КСП задач должностными лицами КСП осуществляется экспертно-аналитическая и информационная деятельность  путем: 

1)   проведения финансовой экспертизы проекта бюджета, ежеквартальных и годового отчетов об исполнении бюджета города Березники, проектов нормативных правовых актов, иных документов, затрагивающих вопросы бюджета, финансовых средств города и управления и распоряжения муниципальной собственностью;  

2)    анализа и исследования нарушений и отклонений в бюджетном процессе;

3)    подготовки и представления заключений и анализ ответов на запросы;

4) разработки методических материалов (стандартов и правил) проведения контрольных мероприятий.

Статья 20. Финансовая экспертиза проектов бюджета города Березники и анализ отчетов об исполнении бюджета города Березники, нормативных правовых актов, иных документов, затрагивающих вопросы бюджета города Березники, финансовых средств города, управления и распоряжения муниципальной собственностью.
1. В ходе проведения финансового контроля КСП осуществляет финансовую экспертизу  и дает заключения по:

· проекту бюджета города, обоснованности его доходных и расходных статей, размерам долговых обязательств и дефицита бюджета города;

· проблемам бюджетно-финансовой политики и совершенствованию бюджетного процесса в городе; 

· проектам целевых программ, финансируемым за счет средств бюджета города; 
· проектам нормативных правовых актов и иным документам, поступающим на рассмотрение Березниковской городской Думы и затрагивающим вопросы бюджетно-финансовой  политики и управления муниципальной собственностью, вносимым на рассмотрение Березниковской городской Думы.
2. Экспертиза указанных документов проводится в сроки, указанные в поручении, но, как правило, не ранее чем через десять рабочих дней и не позднее чем через месяц с момента получения документов на экспертизу за исключением случаев, когда для подготовки заключения необходимо проведение контрольного мероприятия, если иные сроки не установлены Председателем КСП.

КСП не вправе отказаться от проведения финансовой экспертизы и выдачи заключения о ее результатах, за исключением случаев, когда представленные на экспертизу проекты документов не содержат в полном объеме информацию, предусмотренную нормативными актами города Березники, либо не затрагивают вопросы бюджета города и финансовых ресурсов города Березники.

3. КСП ежеквартально в установленном порядке проводит анализ исполнения бюджета города и  представляет в Березниковскую городскую Думу информацию  об исполнении бюджета города Березники. 

4. Экспертиза проектов нормативных правовых актов и иных актов, затрагивающих вопросы бюджета и муниципальной собственности, анализ отчетов об исполнении бюджета города проводится Председателем КСП с привлечением аудиторов в сроки, установленные Председателем КСП.

5. При необходимости к проведению экспертизы проектов нормативных правовых актов и анализа отчетов об исполнении бюджета города  аудиторами могут привлекаться инспекторы и другие специалисты КСП, находящиеся в их непосредственном подчинении. 

6. По результатам проведенной экспертизы или анализа аудиторами составляется соответственно информационные или аналитические записки в сроки, установленные Председателем КСП.

7. На основе информационных или аналитических  записок Председателем КСП составляется заключение и  направляется на рассмотрение в Березниковскую городскую Думу.
Заключение по результатам проведенной  экспертно-аналитической работы   должно содержать:

- основания проведения экспертизы;

- цель и задачи;

- количественные и (или) качественные оценки процессов и явлений, экономических величин и показателей;

- выводы  по состоянию исследуемого (рассматриваемого и изучаемого) или анализируемого вопроса;

- рекомендации и предложения по устранению выявленных недостатков и совершенствованию предмета экспертизы или анализа.

 Заключения КСП не должны содержать политических оценок проектов решений и иных нормативных правовых актов.

Статья 21. Анализ и исследование нарушений и отклонений в бюджетном процессе

1. Аудиторами и инспекторами КПС проводится анализ  и исследования нарушений и отклонений в бюджетном процессе. 

2. При проведении анализа и исследования нарушений проверке подлежат действующие нормативные правовые акты органов местного самоуправления города Березники, систематизируется и анализируется информация, полученная в результате проведенных контрольно-ревизионных мероприятий, по вопросам  соблюдения бюджетного процесса и бюджетного законодательства.

3. Итогом проведенного анализа и исследований нарушений является информация по выявленным  нарушениям и  подготовленные аудитором предложения по их устранению и совершенствованию бюджетного процесса в целом,  которая включается в отчет о проведенных по аудиторскому направлению контрольных мероприятиях за год.

Статья 22.  Подготовка заключений и ответов на запросы


1. Контрольно-счетной палатой города в соответствии с возложенными полномочиями осуществляется подготовка заключений на проекты решений Думы города по следующим вопросам:

1) порядка подготовки проекта местного бюджета и вносимых в него изменений и дополнений;

2) рассмотрения и утверждения проекта местного бюджета и вносимых в него изменений и дополнений;

3) бюджетного процесса в муниципальном образовании городской округ город Березники;

4) утверждения отчета об исполнении местного бюджета;

5) изменения порядка управления и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности города;

6) предусматривающим расходы, покрываемые за счёт средств местного бюджета или влияющие на его формирование и исполнение;

7) по долгосрочным и ведомственным целевым программам. 

 Сроки подготовки заключений КСП города составляют: 

1) по вопросам рассмотрения и утверждения проекта местного бюджета – в течение 10 рабочих дней после получения проекта;
2) по вопросам внесения  изменений в проект решения Думы города о бюджете города – 15 календарных дней.

3) по остальным вопросам, предусмотренным пунктом 1 настоящей статьи, а также по вопросам, не предусмотренным п.1 настоящей статьи, но входящим в компетенцию КСП города срок подготовки заключений составляет 15 календарных дней. 

2. К проектам решений Думы города в обязательном порядке прилагаются финансово-экономические обоснования принятия данных проектов. 

3. По другим вопросам, входящим в компетенцию КСП, аудиторами осуществляется подготовка и представление заключений или письменных ответов на основании:

-
поручений Березниковской городской Думы, оформленных соответствующими решениями;

-
запросов Главы города Березники;

-
запросов постоянных комиссий Березниковской городской Думы;

-
запросов органов государственной власти;

-
запросов органов территориального общественного самоуправления.

4. Решение о рассмотрении запроса и подготовке заключения или об отказе в этом принимается Председателем  Контрольно-счетной палаты, как правило, не позднее 3-х дневного срока со дня поступления запроса.

 В рассмотрении запроса может быть отказано по следующим основаниям:

 -  отсутствие у КСП полномочий на рассмотрение изложенного в запросе вопроса;

 -  проведения  на момент получения запроса контрольных мероприятий по вопросу, указанному в запросе - до момента завершения контрольных мероприятий и составления соответствующего отчета (акта); 

-   наличия в  текущем (перспективном)  плане (программе) контрольных мероприятий по  данному (аналогичному) вопросу.
Ответ на запрос готовится аудитором или инспектором  КСП  по поручению Председателя КСП  в срок, указанный  в запросе, но, как правило, не более 30 дней.

5. В случае отказа Председатель Контрольно-счетной палаты возвращает запрос с указанием причин отказа в срок, как правило, не позднее 30 дней со дня получения запроса. 

Отказ в рассмотрении запроса либо сообщение о возвращении запроса без рассмотрения подписывается Председателем КСП, в его отсутствие – исполняющим обязанности председателя. 

Второй экземпляр ответа на запрос визируется аудитором, возглавляющим соответствующее направление деятельности палаты.

В случае принятия запроса к рассмотрению заявитель уведомляется о принятом решении в 30-дневный срок с момента поступления запроса.
Ответ на запрос, как и сообщение о его возвращении без рассмотрения, подписывается Председателем КСП.

Статья 23. Анализ результатов контрольных мероприятий

1. Аудиторами КСП систематически осуществляется подготовка отчетов о результатах проведенных контрольных мероприятий за год. 

2. Отчет включает в себя сводную систематизированную информацию о результатах проведенных контрольных мероприятий по всем видам контрольной деятельности и состоит из информации (отчетов) по следующим разделам: 

· контрольно-ревизионная деятельность;

· экспертно-аналитическая и информационная деятельность;

·    предложения по совершенствованию бюджетного законодательства и развитию бюджетно-финансовой системы. 

3. Ежеквартальные отчеты об итогах работы аудиторов  представляются Председателю не позднее 10 дней с момента окончания отчетного периода и являются основой для подготовки ежеквартальной  информации об итогах проведенных контрольных мероприятий. 

Отчет о проведенных контрольных мероприятиях за год составляется и представляется  аудиторами Председателю не позднее 1 февраля года, следующего за отчетным.

4. Сводный годовой отчет о работе КСП составляется Председателем не позднее 15 февраля года, следующего за отчетным.

5. КСП регулярно 1 раз в год представляет в Березниковскую городскую Думу отчет (информацию) о результатах проведенных за год контрольных мероприятиях, который в установленном порядке подлежит обязательному опубликованию в средствах массовой информации либо обнародованию в информационно-телекоммуникационной сети Интернет после его рассмотрения Березниковской городской Думой.
   6. В целях обеспечения доступа к информации о своей деятельности размещает на своем официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее - сеть Интернет) и опубликовывает в официальном источнике – сайте  Березниковской городской Думы информацию о проведённых контрольных мероприятиях, о выявленных при их проведении нарушениях, о внесенных представлениях и предписаниях, а также о принятых по ним решениях и мерах.
Порядок организации работы по обеспечению доступа к информации о деятельности Контрольно-счетной палаты города Березники и перечень информации о деятельности Контрольно-счетной палаты города Березники, размещаемой в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее – сети Интернет), утверждается приказом председателя КСП.
Организация и  техническое обеспечение  представления информации в средствах массовой информации и сети Интернет возлагаются на председателя Контрольно-счетной палаты, обеспечивающего организацию доступа информации о деятельности Контрольно-счётной палаты и осуществляющего контроль за размещением информации на официальном сайте Контрольно-счётной палаты в сети Интернет.

Статья 24. Деятельность по разработке стандартов внешнего муниципального финансового контроля 

         1.Контрольно-счетная палата при осуществлении контрольных и экспертно-аналитических мероприятий руководствуется Конституцией Российской  Федерации, законодательством Российской  Федерации, законодательством Пермского края, муниципальными  нормативными правовыми актами, а также стандартами внешнего и муниципального финансового контроля.
         2. Стандарты внешнего и муниципального финансового контроля для проведения контрольных  и экспертно-аналитических мероприятий утверждаются Председателем КСП:

  1) в отношении органов местного самоуправления, муниципальных учреждений и муниципальных унитарных предприятий, если они используют имущество, находящееся в собственности муниципального образования;
  2) в отношении иных организаций – в соответствии с общими требованиями, установленными законодательством.

         3. При подготовке стандартов внешнего и муниципального финансового контроля учитываются международные стандарты в области государственного контроля, аудита и финансовой отчетности.

         4. Стандарты внешнего и муниципального финансового контроля  не могут противоречить законодательству Российской Федерации и законодательству Пермского края.
Глава 5. Заключительные положения

Статья 25. Делопроизводство Контрольно-счетной палаты

1. Подготовка, оформление документов и материалов, ответственность за их исполнение, прохождение и хранение осуществляется в соответствии с Положением  Контрольно-счетной палаты города Березники, настоящим Регламентом, а также на основании Инструкции по делопроизводству в КСП. 

2. Документы:

· акты по результатам проверок ревизий;

· заключения по проектам нормативно – правовых актов, в том числе проекту бюджета города;

· заключения по результатам рассмотрения или отказы в рассмотрении поручений, запросов уполномоченных органов и должностных лиц;

· информации о ходе исполнения бюджета города Березники, заключения об исполнении бюджета города Березники;

· распоряжения, представления, предписания КСП;

· отчеты о работе КСП; 

· стандарты и правила проведения контрольных мероприятий.
3. За качество, достоверность и своевременность подготовленных документов несут ответственность исполнители документа: аудиторы,  инспекторы, иные  сотрудники КСП.

Статья 26. Изменение и дополнение Регламента Контрольно-счетной палаты
Настоящий Регламент может быть изменен или дополнен по решению Председателя КСП или лица, исполняющего обязанности Председателя КСП.

Статья 27. Введение в действие Регламента
Настоящий  Регламент   вступает  в  силу  с  момента  его  утверждения Председателем Контрольно-счетной палаты г.Березники.

Порядок решения вопросов, не урегулированных настоящим Регламентом, но входящих в компетенцию Контрольно-счетной палаты, может устанавливаться законодательством Российской Федерации и Пермского края, иными муниципальными правовыми актами.

       Приложение №1  к Регламенту 


 Контрольно-счетной палаты 
              города Березники
АКТ

по факту непредставления информации по запросу Контрольно-счетной палаты города Березники

В________________________________________________________________________________

         (наименование органа городского самоуправления (структурного подразделения), предприятия, _________________________________________________________________________________________________________

учреждения, организации)

г. Березники                                                                                                                    «___»__________20__г.

В соответствии со статьей __ Положения о Контрольно-счетной палате города Березники, утвержденного Решением Березниковской городской Думы № ___ от __________, должностным лицом  Контрольно-счетной палаты города Березники _________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О.)
была запрошена «___»__________20_ г. следующая информация_________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Указанная информация (документы) в установленный срок не предоставлена (представлена не в полном объеме, представлена недостоверная информация  и т.п.).

Таким образом, нарушены требования Положения о Контрольно-счетной палате города Березники, утвержденного Решением Пермской городской Думы № ______ от _________ (ст. ______), созданы препятствия при осуществлении  должностными лицами Контрольно-счетной палаты города Березники контрольных мероприятий. 

Настоящий акт составлен в присутствии _______________________________________________

                                                                                                                    (должность, Ф.И.О.)

в двух экземплярах, один из которых вручен руководителю (передан через приемную руководителя) ______________________________________________________________________________________

(наименование органа городского самоуправления (структурного подразделения), предприятия, учреждения, организации)
Подписи:

	Контрольно-счетная палата города Березники

	

	(должность)
	___________________________________

                           (Ф.И.О.)

	(наименование органа городского самоуправления (структурного подразделения) предприятия учреждения организации)
	__________________________________

	(должность)
	                            (Ф.И.О. )                           


От подписи под настоящий Актом отказался _____________________________________________

                                                                                                           наименование органа городского самоуправления 

___________________________________________________________________________________________________ (структурного подразделения), предприятия, учреждения, организации, должность, Ф.И.О.

Подписи должностных лиц Контрольно-счетной палаты города Березники.

_____________________________________________________________

_____________________________________________________________

_____________________________________________________________

Аналогичным образом оформляются акты в случае отказа в допуске на объект проверки либо создания препятствий при проведении контрольных мероприятий.

                         Приложение №2 к Регламенту     

                     Контрольно-счетной палаты 
                     города Березники
[image: image1.jpg]



КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНАЯ ПАЛАТА ГОРОДА БЕРЕЗНИКИ

Пермский край, г. Березники, Труда, 7
Тел. 8 (3424) 235696, 8 (3424) 237130
E-mail: ksp-berezniki@mail.ru

ИНН/КПП 5911047210/591101001

РАСПОРЯЖЕНИЕ № _______
о проведении контрольного мероприятия

г. Березники                                                                                               «_____» _________ 20___г.
На основании статей ____ Положения о контрольно-счетной палате города Березники, утвержденного решением Березниковской городской Думы № ____ от ________ аудитору Контрольно - счетной палаты г. Березники _________________________________________________________________

          (ФИО) 

и  (или) инспектору Контрольно - счетной палаты г. Березники __________________________________                            
                                                                                                                                                             (ФИО)
поручается: 
Провести контрольные мероприятия (проверку, ревизию, обследование, нужное подчеркнуть) в________________________________________________________________________________________

(полное наименований объекта проверки)

по вопросу (теме) _________________________________________________________________________

за период с  ___________________ по _____________________.

Сроки проведения проверки (ревизии) с ________________________ по _____________________
Председатель                                                                                      

Контрольно-счетной  палаты

города Березники                                         _________________                        _________________________

                                                                                                   (подпись)                                                        (расшифровка подписи)                                                                                                            
Приложение № 3 к Регламенту 

                                                                                                               Контрольно-счетной палаты 

                                                                                                               города Березники

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

О ПРОИЗВОДСТВЕ ИЗЪЯТИЯ

КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНАЯ ПАЛАТА ГОРОДА БЕРЕЗНИКИ

Председатель КСП ________________________________________________________________________________

(квалификационный разряд, Ф.И.О.)

Произведя осмотр и проверку документов ___________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________

(наименование юридического, Ф.И.О. физического лица)

Руководствуясь ст. ______Положения о Контрольно-счетной палате города Березники утвержденное решением Березниковской городской Думы № _______ от ______________

П О С Т А Н О В И Л:

Произвести изъятие _____________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Председатель КСП__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О., квалификационный разряд, подпись должностного лица, производящего изъятие)

__________________________________________________________________________________________________

(подпись, дата и данные должностного лица, гражданина, у которого производится изъятие, об ознакомлении с настоящим Постановлением)

Примечание: копия Постановления остается в КСП, 1 экз. вручается лицу, у которого производится изъятие.

     Приложение № 4 к Регламенту 

                                                                                                               Контрольно-счетной палаты 

                                                                                                               города Березники

АКТ  ИЗЪЯТИЯ

Контрольно-счетная палата города Березники

«____»__________200__г.

Должность __________________________________________________________________________________________________

(наименование квалификационного разряда, Ф.И.О.)

с участием присутствующих __________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________

работающие, проживающие ________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________

на основании __________________________________________________________________________________________________

(указать Постановление КСП об изъятии, дата)

Произвел изъятие ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(что, где, у кого)

Вышеперечисленным лицам разъяснено их право присутствовать при всех действиях должностного лица КСП, производящего изъятие и делать заявление по поводу тех или иных его действий. Присутствующим разъяснено их право удостоверить факт содержания и результат изъятия объема и состава документов.

Изъятие начато в ___час.__мин., окончено в ___час.___мин.

Перед началом изъятия должностным лицом было предъявлено Постановление о производстве изъятия от ______________г., после чего ________________________________________________________________________

                                                                                                 (кому)

было предложено выдать __________________________________________________________________________

(наименование документов, подлежащих изъятию)

Приложение к протоколу _____________________(в случае оформления описи изъятия документов).

Копию протокола получил «___»______ г.   Копию специальной описи получил «____»______г.

Подпись лица, которому вручены копия протокола и копия описи:_____________________________________

__________________________________________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О.)



       Приложение №5  к Регламенту

              Контрольно-счетной палаты 

              города Березники
ПРЕДСТАВЛЕНИЕ 

г. Березники                                                                                                              «___»___________200__ г.

Руководителю _______________________________________________________________________ (фамилия, имя, отчество должностного лица организации, в отношении которой производились контрольные мероприятия)

Аудитором, инспектором_______________________________________________________________

(Ф.И.О., проводивших проверку(ревизию)

__________________________________________________________________________________________

на основании распоряжения Контрольно-счетной палаты города Березники о проведении  контрольных мероприятий № ____ от «____»______________200_г. проведена проверка  (ревизия) в_________________________________________________________________________________________

                                                (полное наименование объекта проверки (ревизии) 

__________________________________________________________________________________________

В результате проверки (ревизии) установлены нарушения, а также факты нецелевого и неэффективного использования бюджетных средств и муниципальной собственности, изложенные в акте проверки от «____» _________ 200_ г. 

В целях устранения выявленных нарушений, нецелевого и неэффективного использования бюджетных средств и муниципальной собственности и на основании ст. ________  Положения о контрольно-счетной палате города Березники, утвержденного решением Березниковской городской Думы № ____ от __________ 

ПРЕДЛАГАЮ:

_________________________________________________________________________________________

(указываются конкретные меры, принятие которых необходимо для устранения выявленных нарушений, 
_________________________________________________________________________________________

фактов неэффективного использования муниципальной собственности)
Отчет о принятых мерах по результатам рассмотрения настоящего представления (с приложением копий подтверждающих документов) должен быть предоставлен  в Контрольно-счетную палату города Березники в срок до ____________.

	Председатель  Контрольно-счетной палаты города Березники
	Подпись                        Расшифровка подписи


	Экземпляр представления  на
	
	листах получил:
	


          (количество листов)

                   (должность и Ф.И.О., лица, получившего представление)

	
	
	

	(дата)
	
	(подпись)


Приложение № 6   к Регламенту                                                                                                                   

                                                                                                                            Контрольно-счётной палаты 

                                                                                                                            города Березники

На фирменном бланке
                                                                  Руководителю
                                                 __________________________
                                                                                                    __________________________
                            "___" ____________ 20_ года
ПРЕДПИСАНИЕ

      В соответствии с Положением о Контрольно-счётной палате города Березники, Регламентом Контрольно-счётной палаты города Березники, планом работы Контрольно-счётной палаты  на 20___ год, утверждённым решением  Березниковской городской Думы от ___________ №_______ проведено контрольное мероприятие (проверка, ревизия):
_____________________________________________________________________________________
                                   наименование контрольного мероприятия, объект (объекты) проверки

_____________________________________________________________________________________
за период с "___" ___________ 20__ г.          по "____" ___________ 20__ г.

Проверка проведена с "___" ____________ 20__ г. по "___" ___________ 20__ г.

    В  представлении Контрольно-счётной  палаты города Березники от  "___"  __________ 20__ г. 
№ ___ по результатам контрольного мероприятия (проверки), направленном ___________________________________________________________________, предлагалось:

                                                            (указывается, куда направлялось представление)
1. ____________________________________________________________________________________
2. _____________________________________________________________________________________
3. ____________________________________________________________________________________
    С  учетом  изложенного  и  на основании статьи ___ Регламента Контрольно-счётной палаты города Березники_________________________________________________________________________________
предписывается незамедлительно рассмотреть предписания Контрольно-счётной палаты, направленное от ___ исх. № ___, и о результатах рассмотрения и принятых мерах

______________________________________________________________________________________
по его реализации проинформировать Контрольно-счётную палату города Березники. 

    О выполнении настоящего предписания и принятых мерах необходимо проинформировать Контрольно-счетную палату в срок до "___" ______________ 20__ г.

Председатель 

Контрольно-счётной палаты города              _________________              __________________
                                                                                  подпись                                                   Ф.И.О.
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